
附錄 I(a) 

 

 

 

（請用學校信箋）  
 

超額教師推薦信 

XXX先生／女士  

 

致有關人士：  

 

  根據教育局發給本校有關20XX/XX學年的班級結構及教職人員編

制的函件，本校須調整核准班數，教學人員編制亦相應作出調整。茲

證 明___________________先 生 ／ 女 士 （ 身 份 證 號 碼 ：

___________________）為本校20XX/XX學年的超額教師。  

 

  有關_________________先生／女士在本校受聘的資料如下：  

任職時間 ：X年X月X日至X年X月X日   

離校時職級 ：（例如：助理小學學位教師） 

任教科目及班級 ： 

其他教學職務 ：  

離校時薪酬 ：$X（總薪級表第X點）  

 

（學校可自行加入適用於推薦該老師的內容）  

 

XXX學校校監  

 

（             簽署／蓋印）  

20XX年X月X日  

 

樣本 


